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REGULAMENTOQ CLUBEmKID

MANHAZITAS
1) OBJECTIVO

O CLUBEmMInIKID da To be Kid tem como objectivo principal proporcionar momentos inesqueciveis de brincadeira e
aprendizagem a criancas com idades compreendidas entre os 18 meses (desde que a crianca tenha adquirido a marcha de
forma independente) e os 3 anos. Este servico esta disponivel para um minimo de 5 criangas e assume-se COmo um Servigo
complementar de apoio a familia.

2) EQUIPA PEDAGOGICA
A) A equipa é constituida por uma Educadora de Infancia e uma ou duas auxiliares consoante o nimero de criangas e as suas
necessidades especificas.
B) Se por motivos de forca maior um dos elementos da equipa tiver que faltar, sera substituido, sendo esta substituicdo
comunicada de imediato aos Encarregados de Educacao. Na impossibilidade desta substituicdo, na semana seguinte sera
cobrado o valor dos 3 ou 4 dias/semana para quem frequenta os 4 ou 5 dias/semana respectivamente e sera dada a
possibilidade de frequéncia de 4 ou 5 dias/semana a quem frequenta os 3 ou 4 dias/semana respectivamente.

3) LOCAL
A) O espaco To be Kid situa-se na Al. da Quinta de Santo Anténio, 5 F - Parque dos Principes, Telheiras, 1600-675 Lisboa.
B) As saidas do espaco To be Kid, serdo feitas no limite, até ao jardim do lado (méximo 100 metros de distancia) e estaréo
sempre previstas no planeamento semanal de actividades. Estas saidas s6 acontecerdo se todos os Encarregados de
Educacéo tiverem assinalado na ficha de inscrigéo, a autorizagcao para o efeito.

4) HORARIOS
A) O horério de funcionamento das Manhazitas é das 9h00 as 13h00.
B) A rececao/acolhimento das criancas é realizado entre as 9h00 e as 10h00, salvo situacdes excepcionais.
() A recolha das criangas é feita entre as 12h00 e as 12h55.
D) Se no final do horario das Manhézitas, a crianca se mantiver no espaco, sera cobrada uma penalidade (ver ponto 8D) apds
5 minutos de tolerancia (13h00). A To be Kid podera suspender a frequéncia da crianga se 0s atrasos forem recorrentes.
E) Todos os participantes deverdo cumprir os horérios estabelecidos, devendo informar a To be Kid no caso de necessidade
de incumprimento.

5) FUNCIONAMENTO
5.1) PARTICIPANTES
A) O minimo de participacdo sdo 3 Manhézitas por semana sendo que nesta opcéo, a frequéncia as tercas e quintas feiras é
fixa. A informacgao da frequéncia ou auséncia deve ser comunicada por Whatsapp (918203876) na 52 feira da semana anterior
(apds a rececao do planeamento de actividades). A inscricao na semana seguinte, fica valida com o envio do comprovativo de
pagamento que tem de ser feito até as 17h de cada quinta-feira.
B) Em situacdes de auséncia da crianca (motivo de férias, doenca, ou outro) e caso pretenda garantir a vaga (méximo possivel
de 4 semanas por ano lectivo salvo excecao abaixo prevista no ponto 5D), devera haver lugar ao pagamento de uma taxa (ver
ponto 8C) por cada semana de auséncia. Este valor devera ser pago em subsituicdo do valor semanal. Na auséncia do
pagamento, a To be Kid assumira que a vaga fica livre. A crianca apenas podera regressar se existir vaga, exigindo a To be Kid
um novo pagamento da taxa de inscrigéo.
() Compete ao Encarregado de Educacéo, certificar-se que o seu educando pode participar em cada uma das actividades
planeadas, especificamente as que envolvem alimentos.
D) Se a nao frequéncia numa semana se dever a motivos de salde (da crianca), o limite das 4 semanas de auséncia por ano
lectivo nao sera contabilizado, desde que apresentado o atestado médico que o comprove. Nao obstante, a taxa de auséncia
(ver ponto 8C) mantém-se.
E) As criancas devem ser entregues e recolhidas & porta da To be Kid, no exterior, ndo sendo permitida a entrada, a qualquer
pessoa, além das criancas e elementos da equipa To be Kid.
F) As criancas s6 poderdo sair acompanhadas pelo Encarregado de Educagdo ou pelas pessoas que na ficha de inscricdo
foram indicadas para esse fim. A pessoa que vier buscar a crianca tem que se fazer acompanhar pelo cartao de cidadao fisico
ou APP do Governo. Nao seréao aceites fotocopias nem fotografias. Se existir necessidade de acrescentar nomes a listagem
de autorizacdes, esta comunicagéo tera que ser feita presencialmente pelo Encarregado de Educagéo ou por e-mail tendo
como remetente o endereco do Encarregado de Educacao através do qual foi feita a inscricao ou o que constar na ficha.
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G) N&o é permitida a entrada a pessoas estranhas no decorrer das actividades. S6 entram as que forem estritamente
necessarias, com horario agendado e sem se cruzarem com as criangas.

5.2) SAUDE e NECESSIDADES ESPECIFICAS

A) As criancas ndo devem ser medicadas antes de irem para a To be Kid. Qualquer excepcdo deveréd ser comunicada ao
membro da equipa que receber a crianga.

B) Os encarregados de educagéo tém o dever de informar sobre antecedentes patoldgicos e eventuais alergias, assim como
de qualquer restricao alimentar que a crianca possua.

() Os medicamentos que eventualmente a crianca necessite tomar, acompanhados pela respectiva prescricdo médica, serdo
entregues ao responsavel que recebe a crianca no espaco, devendo os mesmos estar devidamente identificados com o nome
da crianca e as indicagdes de administracéo.

D) Perante a manifestacdo de sintomas de doenca infetocontagiosa (febre, tosse persistente, diarreia/vémitos, etc.), a crianca
nao podera permanecer na To be Kid, devendo regressar apenas quando estiver totalmente recuperada ou, nos casos em que
se justifique, perante a apresentacao de um atestado médico. Face ao aparecimento de casos de pediculose (piolhos e
léndeas) a crianca também ndo podera permanecer no espacgo até que os mesmos sejam totalmente eliminados.

E) No caso de criancas com Necessidades Educativas Especiais ou com outras necessidades mais especificas (1 vaga por
ano lectivo), é importante que os pais/Encarregados de Educacéo o comuniquem logo no momento da inscricéo, para que
possamos acolher a crianca com toda a seguranca, conforto e respeito pelas suas dificuldades e potencialidades.

5.3) ALIMENTACAO
A meio da manha é servido um pequeno reforco alimentar (bolachas, fruta, pao...) que a To be Kid fornece. Apenas aceitamos
alimentacao trazida de casa se clinicamente justificavel.

5.4) COMPORTAMENTO

A To be Kid reserva-se o direito de, apds prévia informacao e contacto com o Encarregado de Educacgéo, cessar a participacao
de qualquer crianga, caso 0 seu comportamento prejudique de forma significativa o normal funcionamento do grupo, bem
como a realizacdo das atividades planeadas, ou caso a crianga nao se esteja a conseguir adaptar (prejudicando o seu
bem-estar emocional).

5.5) OBJECTOS PESSOAIS

A) A crianca deveré ter um calgcado de uso exclusivo na To be Kid, admitindo-se o uso de meias antiderrapantes.

B) Cada crianga ter4 um cacifo e uma gaveta devidamente identificados e que sdo de acesso restrito aos membros da equipa
To be Kid. Apenas podem conter o indispensavel.

() Deverdo existir duas mudas de roupa lavadas na To be Kid. Se a crianca usar fralda, devera ser deixado um pacote de fraldas,
toalhitas e creme muda fraldas se aplicavel. Tudo devera estar identificado individualmente com o nome da crianga.

D) O uso de jardineiras devera ser evitado para que a muda de fralda seja um procedimento o mais facilitado possivel.

E) Aconselhamos a utilizacéo de roupa prética, confortavel e com a qual as criangas possam brincar sem medo de se sujarem,
pelo que n&o nos responsabilizamos por eventuais estragos de vestuario.

F) N&o é permitido trazer para a To be Kid brinquedos ou qualquer objeto pessoal, & excecao dos objetos de transicao/conforto
das criangas em periodo de adaptacao (chuchas, dou-dous, fraldas de pano, etc.).

5.6) COMUNICACOES

A) A partir do primeiro dia de frequéncia, a To be Kid criar&, um grupo no Whatsapp com todos os Encarregados de Educacao,
que servira para partilha de fotos, informacées, comunicacoes, partilha de planeamentos, etc. Neste grupo apenas a To be Kid
tera permissao para publicar sendo que qualquer resposta ou comentario devera ser comunicado de forma privada

B) Durante as actividades desenvolvidas na To be Kid, irdo ser recolhidas imagens que serdo partilhadas via Whatsapp através
do grupo criado nesta aplicacdo para o efeito. Nestas fotos nao esta preservada a identidade das criancas. Nas fotografias
divulgadas nas redes sociais e site da To be Kid, a identidade da crianca sera sempre preservada.

() Qualquer outra comunicacéo, diferente da anterior, podera ser feita preferéncialmente por Whatsapp para 918203876, de
segunda a sexta feira entre as 9h00 e as 17h.
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6) INSCRICOES
A) A inscricdo é feita mediante o preenchimento de uma ficha de inscricdo e o pagamento de uma taxa de inscric&o.
B) A ficha de inscricdo é um ficheiro em formato PDF editavel e & mesma devera juntar copia dos seguintes documentos:
Cartéao de cidadao da crianca e cartao de cidadao do Encarregado de Educacao (Pais ou Representante Legal quando
devidamente comprovado).
Nesta ficha devera constar um numero de telefone e outro adicional que estejam sempre disponiveis para contacto em caso
de necessidade, bem como os nomes completos das pessoas autorizadas a recolher a crianca na To be Kid com respectivo
numero do documento de identificacéo. As autorizagdes para registo fotografico, saidas ao exterior, confirmacéo de leitura e
aceitacao do presente regulamento deverao estar devidamente assinaladas.

7) ADAPTACAO DE CRIANGCAS NOVAS

A adaptacao/acolhimento de criancas novas é realizada a partir de uma visita ao espaco na qual a crianca/pais da crianca ficam
a conhecer a equipa pedagogica, bem como o espaco. Nesta visita, a educadora procura criar lacos de afeto e confianca com
a criangca e 0s pais/encarregado de educacao poderdao colocar todas as duvidas, bem como alertar a equipa para as
especificidades e necessidades da crianca. Ja no decorrer das primeiras Manhéazitas, o tempo de permanéncia na To be Kid
dependera do estado emocional da crianca, podendo ser necessaria uma adaptacédo gradual (em que, a cada dia,
aumentamos o tempo de permanéncia). Ao longo das primeiras Manhazitas, sera dado feedback aos pais/encarregado de
educacao sobre a forma como a adaptacao da crianga esta a decorrer, por forma a tranquilizar as familias.

8) PRECOS
A) A taxa de inscricao tem o valor de 75€ pagos no dia da inscricao. Este valor ndo é reembolsavel e é valido até 31 de Julho
seguinte, independentemente da data em que a inscricao € feita e desde que as interrupcoes ao longo do ano nao ultrapassem
as 4 semanas (ver excecao no ponto 5D).
B) O preco semanal baseia-se na frequéncia pretendida:
3 vezes por semana: 60€ semanais | 4 vezes por semana: 70€ semanais | 5 vezes por semana: 80€ semanais. Seré aplicado
o desconto de 10% em inscricbes de 5 vezes por semana em 4 semanas consecutivas (288€)
() O valor da taxa de auséncia é de 25,00€ por cada semana de ndo comparéncia (méximo 4 semanas por ano lectivo),
independentemente da modalidade de frequéncia habitual.
D) Se no final do horério determinado para as Manhazitas, a crianca se mantiver no espaco, seré cobrada uma penalidade de
25,00€ por cada meia hora de atraso que podera ser um acumulado da soma de atrasos em varios dias.
E) Nao sera devolvido qualquer valor nem serdo possiveis trocas por quaisquer outros dias, em caso de falta da crianca
independentemente do motivo. Poderdo ser feitas trocas de dias dentro da mesma semana se comunicadas antes das 17h
do dia util anterior a falta da crianca na To be Kid e se existirem vagas. A semana é considerada de segunda a sexta feira ndo
sendo possivel transitar dias para semana seguinte.
F) Qualquer valor pago so seré devolvido se por algum motivo de forca maior, a To be Kid tiver que encerrar portas por
questdes internas. O mesmo nao se aplica, se 0s motivos de encerramento forem externos e alheios ao nosso funcionamento
(exemplo: condicoes metereoldgicas adversas).
G) O pagamento pode ser efetuado em numerdrio, MBWay (918203876) ou Transferéncia Bancaria para o NIB:
0036.0066.99100188581.67 (nesta ultima opcao é obrigatdrio o envio do comprovativo para info@tobekid.com).

9) SEGURO
Todos as criancgas estarao abrangidas por um seguro de Acidentes Pessoais da Allianz com a apdlice n°205846902. O nome
completo, nimero de contribuinte e data de nascimento de cada crianga é enviado para a seguradora na sexta feira anterior a
semana em que esta inscrita para que o0 seguro esteja accionado a primeira hora de cada segunda feira.

10) OMISSOES
Todos 0s casos nao previstos, ficardo a consideracéo da To be Kid.

11) CONSIDERACOES FINAIS
Ao efetuar a inscricao, os Encarregados de Educacao estarao a aceitar de imediato este Regulamento que estara sempre
disponivel para consulta no site www.tobekid.com no separador referente ao CLUBEmMINIKID.
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